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THI TRAN LAl CACH Poc lap - Tu do - Hanh phuc
86: 01/2021/QD-UBND Lai Céch, ngay 05 thing 8 ncm 2021
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché lam viée cia UBND thi tran Lai Céch
Khoéa XX, nhiém ky 2021-2026

UY BAN NHAN DAN THI TRAN LAI CACH

Cén cik Ludt T6 chirc chznh quyén dia phtrong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt sita ddi, bé sung mét s6 diéu ctia Ludt Té chite Chinh phii va Ludt To 6 chitc

chinh quyén dia phiong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Ludt Ban hanh van ban quy pham phép ludt ngay 22 thang 6 nam
2015; Ludt stra déi bé sung mot s6 diéu cua Ludt Ban hanh van ban quy pham

phdp ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;
Theo dé nghi ciia Vin phong HPND - UBND thi trdn Lai Cdch.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ctia UBND thi
trin Lai Cach Khéa XX, nhiém ky 2021-2026 (sau day goi tit 12 UBND thi trén).

Pidu 2. Quyét dinh niy cb hleu luc thi hanh k& tir ngay 12 thang 8 nam
2021. Céc co quan chuyén mon thuge Uy ban nhan dan thi tr4n; ban hanh quy ché
lam viéc bao dam dtng chtc ning, nhiém vy theo quy dinh va ph hop véi Quy
ché nay.

Piéu 3. Chu tich UBND thi trdn, cic Phéd Cht tich UBND thi tran, cac Uy
vién UBND thi trAn, Van phong HDND-UBND thi trén; can bd chuyén mén thude
UBND thi trén; cac thon, khu dan cu va céc co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhin:

- UBND huyén;

- TT Pang uy, TT.HPND thi tran;

- Linh dao UBND thi tran;

- Céc Ban ctia HDND thi trAn; ,

- Uy ban MTTQ va céc doan thé thj trdn;
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VP.

- Nguyén Vin Minh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THI TRAN LAI CACH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
$6: 01 /QC-UBND Lai Cach, ngay 05 thang 8 nam 2021
QUY CHE LAM VIEC

CUA UBND THI TRAN LAI CACH, NHIEM KY 2021-2026
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 01/2021 /QD-UBND ngay 05 thang 8 nam 2021
cua Uy ban nhan ddn thi tran Lai Cach)

i Chwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi twong diéu chinh

1. Quy che nay quy dinh vé nguyén tac, ché do trach nhiém, 1& 161 1am viéc,
trinh tu giai quyét cong viéc va quan hé cong tac ciia UBND thi trdn Lai Cach (Sau
day goi tat 1a UBND thj tran).

2. Chu tich UBND thi tran, cac Pho Chu tich UBND thi trdn, cac Uy vién
UBND thi tran, cdc nganh doan thé, cac thon, khu dan cu va cac td6 chirc, ca nhan
c6 quan h¢ 1am viéc véi UBND thi tran chiu sy diéu chinh cua Quy ché nay.

Picu 2. Nguyén tic lam viéc ciia UBND thi tran

1. UBND thi tran hoat dong theo ché do tap thé ket hop v6i trach nhiém cua
Chu tich UBND thi tran, cac Pho Chu tich UBND thi tran va cac Uy vién UBND
thi tran.

2. Chép hanh su chi dao, diéu hanh cua co quan Nha nudc cép trén, su lanh
dao cua Dang uy, sy giam sat cua Hoi d6ng nhan dan thi tran; phdi hop chit ché
gitra Uy ban nhan dan thi tran véi UB Mit trdn T6 qudc va cac nganh doan thé thi
tran trong qua trinh trién khai thuc hién moi nhiém vu.

3. Mdi thanh vién UBND thj tran chiu trach nhiém c4 nhan vé nhiém vu
cong tac cuia minh trudc UBND thi tran va cung chiu trach nhi€ém tap thé vé hoat
dong ctia UBND thi tran trudc Pang uy, HDND thi tran va co quan Nha nudc cap
trén.

Trong phan cong giai quyét cong viéc, mdi viéc chi duoc giao cho mét co
quan, don vi, mot nguoi phu trach va chiu trach nhiém chinh. Cap trén khong lam
thay cong viéc cua cap dudi, tap thé khong lam thay cong viéc cua ca nhan va
nguoc lai. Nguoi duge giao cong viéc phai chiu trach nhiém vé tién do va két qua
cong viéc dugce phan cong.

4. Giai quyét cic cong viéc cta cong dan va td chirc theo dung phap luit,
dung thAm quyén va pham vi trach nhiém; bao dam cong khai, minh bach, kip thoi
va hi¢u qua; theo dung trinh tu, thu tuc, thoi han quy dinh va chuong trinh, ké
hoach cong tac ctia Uy ban nhan dan thj tran.
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5. Can b, cong chirc thi trin phai sdu sat co so, lang nghe moi ¥ kién dong
g6p ctia nhan dan, ¢ ¥ thirc hoc tap dé nang cao trinh d9, timg budc dua hoat dong
ciia Uy ban nhan dan thi tran ngay cang c6 hiéu luc, hiéu qua, 1& nép, chinh quy,
hién dai, vi muc tiéu x4y dung chinh quyén co s& ving manh, nang cao doi séng
nhan dan.

Chwong II )
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC CUA UBND THI TRAN

Diéu 3. Trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyét cong viéc cia
UBND thi tran ’ ’ ‘

1. UBND thi tran giai quyét cong viéc theo chirc nang, nhiém vy, quyén han
quy dinh tai Luat T6 chtc chinh quyén dia phuong nam 2015; Luat sira doi, bd
sung mot sd diéu ctia Luat To chirc Chinh phil va Luat T6 chire chinh quyén dia
phuong ngay 22 thang 11 ndm 2019. UBND thi trdn thao luan tap thé va quyét
dinh theo da sb d6i véi cac van dé duge quy dinh tai Piéu 66, Diéu 70 Luat T
chtrc chinh quyén dia phuwong ndm 2015 va nhitng van dé quan trong khac ma phap
luat quy dinh thudc tham quyén ciia UBND thi tran.

2. Cach thirc giai quyét cong viéc cia UBND thi tran:

a) Uy ban nhan dan hop, thao luan va quyét dinh timg van dé tai phién hop
UBND thi tran thuong ky hoac bat thuong.

b) Pbi voi mot s6 van dé do yéu cau cap bach, hoic do tinh hinh dich bénh,
thién tai... khong co diéu kién to chuc hop tap thé UBND thi tran hodc khong nhat
thiét phai t6 chirc thao luan tap thé thi theo chi dao ctia Chu tich UBND thi tran;
Vian phong HDND-UBND thi tran moi Lanh dao UBND, Uy vién UBND thj trén
hoi ¥ dé xin ¥ kién. Khi c6 trén 50% thanh vién UBND thi trin nhat tri thi Chu tich
UBND thj trin thay mat UBND thi tran quyét dinh va bao cdo voi UBND thi tran
tai phién hop gan nhat.

Néu trén 50% thanh vién UBND thi tran khong nhat tri thi Van phong
HDND-UBND thi tran ,tﬁng hc_)’p,, bao cao Chu gich UBND thi tran xem xét dua ra
phién hop UBND thi tran gin nhat thao luan, biéu quyét lai.

¢) Cac quyét dinh tap thé cia UBND thi trin phai tuan thi cac quy dinh cta
Luét, cac vian ban hudng dan cta cip trén va dugce trén 50% tong s cac thanh vién
UBND thj trdn nhét tri thong qua. Khi biéu quyét tai phién hop ciing nhu khi dung
Phiéu lay ¥ kién, néu s phiéu dong y va khong dong y ngang nhau thi quyét dinh
theo y kién ma Cha tich UBND thi tran d3 biéu quyet Céc thanh vién UBND thi
tran dugc thao luén dan chu va co quyén bao luu y kién nhung phai thyuc hién theo
quyét dinh ctia UBND thi tran.

Pi¢u 4. Trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyét cong viéc ciia Chii
tich UBND thij tran



1. Trach nhiém chung

a) Tich cuc, chii dong tham gia cac cong viéc chung ctia Uy ban nhan dén thi
tran; tham du ddy du cc phién hop ciia Uy ban nhan dan, cung tap thé quyét dinh
cac van dé thudc nhiém vu va quyén han cua Uy ban nhan dan; t6 chirc chi dao
thue hién cha truong, chinh sach, phap luat cua Pang va Nha nuéc; kién quyét dau
tranh chdng tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chong lang phi; ting cuong kiém tra,
d6n ddc can bd, cong chuec, truong thén/khu dan cu hoan thanh cac nhiém vu;
thudng xuyén hoc tap, ning cao trinh do, nghién ctru dé xuit véi cip c6 tham
quyén vé chu truong, chinh sach dang thi hanh tai co so;

b) Khong ndi va 1am trai cac nghi quyét ctia Pang ty, Hoi dong nhan dén,
quyét dinh, chi thi cua [qu ban nhéan dan thi trdn va vin ban chi dao cua co quan
nha nude cap trén.

2. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Chi tich UBND thi
tran

a) Chu tich UBND thi tran 1a nguoi lanh dao va diéu hanh cong viéc cia
UBND thij trdn, c6 nhiém vu, quyén han giai quyét cong viéc duoc quy dinh tai
Piéu 71 Luat T6 chirc chinh quyén dia phuwong nim 2015 va nhitng van dé khac
ma phap luat quy dinh thudc tham quyén ciia Chi tich UBND thi trin quyét dinh.

b) Truc tiép chi dao giai quyét nhiing van dé quan trong, cap bach, nhiing
van dé co tinh chat lién quan dén nhiéu linh vuc, don vi va dia phuong trong thi
tran.

¢) Can ctr Nghi quyét phan cong ctiia Pang ty, Chu tich Uy ban nhan dan thi
tran phan cong cac Pho Chu tich phu trach cac khdi; Chu tich quyét dinh diéu
chinh phén cong cong viéc gitta cac Pho Chu tich, Uy vién Uy ban nhan dan thi
tran khi can.

d) Chu tich Uy ban nhan dan thi trin Gy quyén cho Pho Cha tich UBND thi
tran chi dao cong vi¢c cua Uy ban nhan dan thj trin khi Chu tich di Véng; phan
cong Pho Chu tich khac giai quyét thay Pho Chu tich di vang.

e) Thuong xuyén trao doi cong tac voi Bi thu Pang ty, Chu tich Hoi dong
nhan dan, Cha tich Mat tran T quéc va nguoi ding dau cac doan thé nhan dan thi
tran; phéi hop thuc hién cac nhiém vu cong tac; nghién ctru, tiép thu vé cac dé xuit
ctia Mt trdn T6 qudc va cac doan thé nhan dan ddi véi cong tac ctia Uy ban nhén
dan; tao diéu kién dé cac doan thé hoat dong c6 hi¢u qua.

g) To chtrc viée tiép dan, xem xét gidi quyéet cac khiéu nai, to cdo va kién
nghi cua nhan dan theo quy dinh cua phép luat.
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h) Phu trach linh vuc: Noi vu, ngan sach dia phuong; quy hoach; cong tac

dau tu xdy dung co ban; Bo phan Tiép nhan &Tra két qua; cai cach hanh chinh;

cong tac can bo; cong tac thanh tra; tiép dan va giai quyét khiéu nai to céo cua
cong dan.

i) Ky ban hanh cac van ban thudc thim quyén Uy ban nhan dan thi trdn va
tham quyén Chu tich Uy ban nhéan déan theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyét cong viée ciia Pho
Chii tich UBND thi trian

Trong linh vuc cong tac dugc phan cong, Phd Chu tich Uy ban nhan dan thi
tran c6 nhiém vu, quyén han:

Thay mat Chu tich UBND thi trdn chi dao, diéu hanh, truc tiép giai quyét
cong viéc thudc linh vyc cong tac duge Chu tich phan cong, cu thé 1a:

a) Truc tiép chi dao cac linh vuc cong tac do Chu tich phan cong; chu dong
xay dung chuong trinh, ké hoach trién khai cac cong viéc theo linh vuc duoc phan
cong trén dia ban. Pho Chu tich duoc st dung quyén han ciia Chu tich khi giai
quyét cac van dé thudc linh vuc duoc giao.

b) Chiu trach nhiém c4 nhan truéc Chu tich, trudc Uy ban nhan dan va Hoi
déng nhan dan thi trAn vé linh vuc duge giao, vé nhirng quyét dinh chi dao, diéu
hanh cia minh; cung Chu tich va cac thanh vién khac cua Uy ban nhan dan chiu
trach nhiém tap thé vé toan bo hoat dong cua [jy ban nhan dan trudc Pang uy, Hoi
d6ng nhan dan thi tran va Uy ban nhan dan huyén. Ddi véi nhiing van dé vuot qua
pham vi thAm quyén thi phai bao cdo Chu tich quyét dinh.

¢) Pho Chu tich ngoai viéc thuc hién trach nhiém va pham vi giai quyét cong
viéc dd néu tai khoan 1, 2 va 3 Piéu ndy con duoc Chu tich Gy quyén lanh dao
cong viéc ctia Uy ban nhan dén thi tran khi Chu tich di véng.

d). Chap hanh va thuc hién nghiém nhiing cong viéc khac do Chu tich
UBND thi tran giao theo quy dinh.

Cu thé nhu sau:

- Pha Chii tbch UBND thb trEn (Pho tr.ch Linh viec Pia chinh - xay
dung, Kinh tO - Tpi nguy?n, m«i tr-éng)

a) Giap Chu tich UBND thi tran theo doi va chi dao cong tac thudc cac linh
vuc: Pat dai, tai nguyén va mdi truong, théng ké - GTTL; Nong nghiép, HTX
NN; Qudc phong - An ninh; Cong tac giai quyét khiéu nai theo linh vuc dugce phan
cong phu trach.
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b) B.o c,o teeng hip PO .n ph,t triOn kinh tO - Ph_t triOn ngunh nghO - Mé
réng quy m« x©y dung v ph,t trion kinh tO trin [Unh viic sIn xuEt n«ng nghiOp,
nh»m thlc hiOn chii tr--ng ciia §8ng, Ph_p IuEt ciia Nhp N-ic, nhiOm vo ph.t
triOn kinh tO x- héi - X©y diing v ch@nh trang ®« thp trin ®pa bun thp trEn.

¢) Du to,n kO hotch kinh phY cho nhiOm vé mua s¥%m ®Cu t-, trang thiOt
bb, kinh phY héi nghb thuéc 1Unh vic phd tr.ch ®0 I-nh ®%0 Ul ban nh©n dGn
bun théng nhEt ®Pnh mac chi theo quy ®pnh.

d) Teng hip thEm ®pnh c¢_c 1Unh vic chi phY vu quyOt to n, c«ng trxnh
x©y duing thuéc c,c di ,n ®-ic ph©n c«ng, trxnh chii tbch UBND tr-ic khi duyOt
chi.

e) Khi cd nhiOm vo ®ét xuEt cfia chuy2n ngunh cEp tran giao do mxnh pho
tr.ch B,o c,o kbp théi vii Chfi tch U ban nh©n don ®O bpn biOn ph_p thic
hiOn.

g) Khi giai quyét cong viéc, néu c6 van dé lién quan dén pham vi va trach
nhiém giai quyét cong viéc cua thanh vién khac cia Uy ban nhan dan thi chu dong
trao d6i, phdi hop véi thanh vién d6 dé théng nhét cach giai quyét; néu van con y
kién khac nhau thi bao cao Chu tich quyét dinh.

h) Kiém tra, don ddc can bo, cong chirc, cac thon/khu dan cu thuc hién céac
chu truong, chinh sach va phap luat thudc linh vuc duoc giao.

i) Khi Chu tich UBND thi trdn di vang, Pho Chu tich UBND dugc uy quyén
giai quyét cong viéc, sau d6 phai trao doi lai véi Chu tich UBND thi tran.

- Pha chii tbch UBND Thp trEn (Pho tr ch Link viee V'n ho, - X- héi)

a) Giap Chu tich UBND thi trin theo ddi va chi dao cong tac thudc cac linh
vuc: Gido duc va Pao tao; Vin hoa - Théng tin - Thé thao; Y té; Lao dong-Thuong
binh va Xa hoi; Dai Truyén thanh; Tht y; cong tac ton gido, cong tac Ho1 dic thu;
Truéng Bo phan Mot ctra; Hoi Khuyén hoc, TT Hoc tap Cong déng thb trEn; cong
tac giai quyét khiéu nai theo linh vuc duge phan cong phu trach.

b) Taeng hip thEm ®bnh c¢.c 1Unh vic chi ngn s,ch theo kO hotch 1Unh
vlic mxnh phé tr_ch vii ¢c,c ®-n vb, bé phEn hoZ&c cCn ph.t sinh mii theo nhiOm
v, trxnh chii tbch UBND ph? duyOt chi.

¢) DU to,n kO hotch kinh phY cho nhiOm v6 mua s¥%zm ®Cu t-, trang thiOt
bb, kinh phY héi nghp thuéc 1Unh viic pho tr,ch ®O I-nh ®0 Ul ban nh©n dGn
bun théng nhEt ®Pnh mac chi theo quy ®pnh.
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d) Khi ¢ nhiOm vé ®ét xuEt cfia chuy®n ngunh cEp tran giao do mxnh pho
tr.ch B,o c,0 kbp théi vii Chii tbch UG ban nh©n don ®0 bpun biOn ph_p thic
hiOn.
e) Tham gia lum tr-éng ban ch@ ®?o ci li?n quan 1Unh viic ®-ic phd tr,ch
theo ph©n c«ng cfia Chii tbch UG ban nh©n d©n thp trEn.

g) Theo dai v ®«n ®éc viOc thic hiOn chi tr] tri cEp cho ng-éi h-éng chd
®é chYnh s ch Lao ®éng, th--ng binh v x- héi.

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyét cong viéc cia Uy
vién UBND thi tran

1. Uy vién UBND thi tran duoc Chii tich UBND thi tran phan cong phu
trach linh vuc cu thé va mot s6 thon, khu dan cu; chiu trach nhiém truée UBND va
Chu tich UBND thi tran vé viéc thuc hién nhiém vu duogc giao; clng cac uy vién
khac ctia UBND thi trin chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cua UBND thi tran;
bao cao cong tac trudc HDND thi tran khi dugc yéu cau.

Uy vién UBND thj tran 13 ngudi dung dau co quan chuyén mon (Trudng
cong an, Chi huy truong Ban Chi huy quan su) thuéc UBND thi trin chiu trach
nhiém va bao céo cong tac trudc co quan quan 1y nha nude cip trén vé nganh, linh
vuc phu trach.

2. Uy vién UBND thi trn c6 trach nhiém xem xét, trinh UBND thi tran, Chu
tich UBND thj trdn gidi quyét cac dé nghi ctia don vi, ¢4 nhan thude linh vuc minh
phu trach. Uy vién UBND thi tran phai tham gia, phdi hop giai quyét cong viéc ciia
tap thé UBND thi tran, quyét dinh nhimg van dé thudc tham quyén ciia UBND thi
tran; thuc hién cac nhiém vu duge Chu tich UBND thi tran ny quyén va bao cao
két qua giai quyét cong viéc véi Chu tich UBND thi tran.

3. Uy vién UBND thi trdn c6 trach nhiém tham du day du cac phién hop
thuong ky hodc bat thuong cua UBND thi tran; thao luan va biéu quyét nhirng van
dé duoc dua ra phién hop hoic théng qua Phiéu xin y kién.

4. Uy vién UBND thj trdn dugc Vian phong HDND va UBND thi tran cung
cap day du, kip thoi thong tin vé hoat dong cia UBND thi tran, Chi tich UBND thi
trAn, Pho Chu tich UBND thi trin (trir mot 56 ndi dung theo y kién chi dao ciia Chi
tich, Phé chii tich chira cho phép phé bién).

5. Uy vién UBND thi tran 1a nguoi dimg dau co quan chuyén mén thudc
UBND thj trdn ngoai thuc hién nhiém vy theo quy ché 1a uy vién UBND thi tran,
thuc hién nhiém vy chuyén nganh linh vuc phu trach theo phap luét con thyc hi¢n
trach nhi¢m cua Thu truéng cac co quan (Trudng cong an va Chi huy truéng BCH
quan sy) thuoc UBND thj tran theo quy dinh tai Quy ché nay.
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Piéu 7. Trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyét cong viéc cua cong
chic thuoc UBND thi trénNgoéi viéc thuc hién cac quy dinh tai Thong tu $6
13/2019/TT-BNV ciia Bo Noi vu hudng dan mot s6 quy dinh vé can bo, cong chirc
cap xd va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cip x4, & thon, to dan phd, cong
chire thi trdn con ¢6 trach nhiém:

- Chiu trach nhiém trudce Chu tich Uy ban nhan dan thj tran, Uy ban nhan
dan thi trin va trude phap luat vé thuc hién chuc nang, nhiém vy, tham quyén quan
Iy nha nude duge giao trén dia ban thi trin va chiu sy kiém tra, huéng dan, chi dao
vé cong tac chuyén mon, nghiép vu cta co quan chuyén mdn, co quan thudc Uy
ban nhan dan Huyén (sau day goi chung 1 co quan chuyén mon cap huyén).

- Chiu trach nhiém va chép hanh nghiém chinh céc quyét dinh, chi dao cua
Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan thi tran; truong hop thuc hién cham hoac
chua thuc hién dugc phai kip thoi bao cao va néu ro 1y do.

- Can bd cong chirc thudc Uy ban nhan dan thi tran giai quyét cic cong viéc
Sau:

Thuc hién c6 hi€u qua cac chiic nang, nhi€ém vy, trach nhiém, quyén han
dugc giao; Tham muu véi 1anh dao UBND thj trdn giai quyét nhiing kién nghi cua
td chuc, ca nhan lién quan dén chirc nang, nhiém vu dugc phan cong; trinh Chu
tich Uy ban nhan déan thi tran nhitng viéc vuot tham quyén hoac nhiing viéc da
phéi hop giai quyét nhung ¥ kién chua thong nhat;

Chu dong dé xuat, tham gia y kién vé nhiing coéng viéc chung ctua Uy ban
nhan dan thi trin va thuc hién cac nhiém vu cong tac theo phan cong ctia Chu tich
Uy ban nhan dan thi tran va sy phan cap cua Th truéng co quan chuyén mén cap
huyén. Tham gia ¥ kién véi co quan chil tri soan thao van ban, dé an khi ¢6 nhiing
van dé lién quan dén chuc ning, tham quyén, linh vuc minh phu trach.

Néu cao tinh than trach nhiém, cht dong giai quyét cong viéc dugc giao, siu
sat voi co s, tan tuy phuc vu nhan dan, khong gay khé khan, phién ha cho dan.
Néu van dé giai quyét vuot qua tham quyén, phai kip thoi bao cdo Pho Chu tich
phu trach hodc Chu tich dé xin ¥ kién.

Tuan tha Quy ché 1am viéc cua ny ban nhan dan thi trin, chép hanh sy phan
cong cong tac ctia Chu tich Uy ban nhan dan; giai quyét kip thoi cong viée theo
ding chirc nang, nhiém vu dugc giao, khong dé ton dong, un tac; chép hanh
nghi€ém chinh quy dinh cua phap luat va néi quy co quan.

Khong chuyén cong vi¢c thudc pham vi trach nhi¢m cd nhan 1én Chu tich,
Pho Chu tich hodc tu y chuyén cho céan bd, cong chuc khéc; khong tu y giai quyét
cac cong viéc thudc trach nhi€m cua can bd, cong churc khac; trong truong hop noi
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dung cong viéc c6 lién quan dén can bo, cong chirc khac thi phai chu dong phdi
hop va kip thoi bao cdo Pho Chu tich phu trach hoac Chu tich xur 1y.

Chiu trach nhiém bao quan, giit gin hd so tai liéu lién quan dén cong tac
chuyén mon,; td chirc s:flp xép, luu trir tai liéu co hé théng phuc vu cho cong tac lau
dai cua ij ban nhan dan thi trin; thuc hién ché do bao céo bao dam kip thoi, chinh
xé4c tinh hinh vé linh vuc cong vi¢c minh phu trach theo quy dinh cua Chu tich Uy
ban nhan dan thi tran.

Chiu trach nhi¢m vé cong tac cai cach hanh chinh theo linh vuc, nhiém vu
duoc phan cong phu trach. Duy tri sit dung hi€u qua cac phan mém phuc vu cong
viéc chuyén mon cia minh.

1. Trwéng Cong an thi tran

Ngoai cac nhiém vy dugc Cong an huyén giao va phan cong, Trudng Cong
an thi tran c6 cac nhiém vu sau:

Truc tiép phu trach Iinh viee An ninh trit tw, an toan xi hdi dia
phwong.

Truc ti€p thyc hién cac nhiém vu:

- T chuc luc luong cong an thi tran, ndm chéc tinh hinh an ninh trat tu trén
dia ban; tham muu dé xuat voi Pang ty, Uy ban nhan dan thi trin va co quan cong
an cép trén vé chu truong, ké hoach, bién phap bao dam an ninh trat tu trén dia ban
va to chure thue hién sau khi duoc cip c6 tham quyén phé duyét.

- Phéi hop voi cac ban, nganh, co quan, doan thé tuyén truyén, pho bién
phap luat lién quan t6i an ninh trat tu cho nhan dan, hudng dan t6 chtic quan ching
tham gia dam bao an ninh, trat ty trén dia ban quan ly. Chu tri c«ng t.c phéi kOt
hip gi+a hai luc I-ing C«ng an - Qu®©n st trong viOc ®fm bfo ANTT trin ®ba bpn
thp trEn.

- T chuec phong ngtra, d4u tranh phong chéng td1 pham, cac t€ nan xa hoi va
cac vi pham phap luat khac trén dia ban theo quy dinh cua phdp luat va theo hudng
dan ctia cong an cap trén.

- T chitc thuc hién nhiém vy phong chay, chita chay, giit trat tu cong cong
va an toan giao théng, quan 1y vii khi, cong cu hd tro, chat nd dé chay; quan 1y cu
tr(, tudn tra kiém soat dam bao an ninh trat tu trén dia ban theo thAim quyén.

- Xir Iy ngudi ¢6 hanh vi vi pham phép luét theo quy dinh; t6 chirc viéc quan
ly, giao duc dbi twong trén dia ban theo quy dinh cua phap lut.

- Chi dao viéc bao v€ moi truong, bat nguoi pham tdi qua tang, td chirc bat
nguoi ¢ 1énh truy nad, nguoi c¢6 Iénh truy tim hanh chinh theo quy dinh cua phép
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luat; ti€p nhan va dan giai ngudi bi bat 1€n cong an cap trén; cap ctru nguoi bi nan,
bao v¢€ hién truong.

- Tuan tra, bdo v€ muc ti€éu quan trong v€ chinh tri, kinh t€, an ninh, quoc
phong & dia ban theo hudng dan ctia Cong an cap trén..

- Xay dung ndi bd luc lugng cong an thi trin trong sach, viing manh va thuc
hién mét sd ndi dung nhiém vu khac do Pang tuy, Uy ban nhan dan thi tran, Cong
an cAp trén giao.

- Thic hiOn c¢,c nhiOm vé chuyén nganh kh_c theo quy ®bPnh ciia ph,p IuEt
vu do Chfi tbch, PCT UG ban nh©n d©n thp trEn giao.

2. Ch@ huy tr-éng Ban chi huy qu©n su thb trEn
Truc tiép phuy trach linh vue Quédc phong - Quan sy dia phuong.

- Thyc hién cac nhiém vu theo quy dinh cua phép luat vé dan quan tu v¢, du
b1 dong vién, qudc phong toan dan, nghia vu quan sy va cac van ban co6 li€n quan
cta co quan co6 tham quyén.

- Tham muu dé xuat v6i cap uy Pang, chinh quyén vé chua truong, bién phap
lanh dao, chi dao va truc tiép td chtrc thuc hién nhiém vu quéc phong, quan sy, xay
dung lyc luong dan quan, luc luong du bi dong vién.

- Xay dung ké hoach, t6 chuc luc luong, gido duc chinh tri va phap luat,
huan luyén quan su, hoat dong chién dau, phong thu cua luc luong dan quan; xay
dung ké hoach tuyén chon va goi cong dan nhap ngi; huy dong luc luong du bi
dong vién va cac ké hoach khac lién quan t&i nhiém vu qubc phong, quan su; phdi
hop véi cac doan thé trién khai thuc hién cac nhiém vu lién quan tdi cong tac quéc
phong, quan sy trén dia ban.

- Phéi hop v6i luc luong quan doi trén dia ban huin luyén quan du bi theo
quy dinh.

- Tb chirc thyc hién ding ky, quan 1y cong dan trong d6 tudi 1am nghia vu
quan sy, quan nhan dy bi va dan quan theo quy dinh cua phép luat; thuc hién cong
tac dong vién, goi thanh nién nhap ngi.

- Chi dao dan quén phdi hop véi cong an va lyc luong khac thuong xuyén
hoat dong bao v¢€ an ninh trat tu, san sang chién déu, phuc vu chién d4u va to chuc
khic phuc thién tai, so tan, ctru hg, clru nan.

- Phéi hop vdi cac ban, nganh, doan thé trén dja ban tuyén truyén, gido duc
toan dan nang cao nhan thirc vé qudc phong quan su va cac van ban phap luat 1ién
quan t&i qudc phong, quén su.
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- Xay dung ké hoach phéi hop véi cac td chtrc kinh té, chinh tri, vin hoa, xa
hoi thuc hién nén qubc phong toan dan gan véi nén an ninh nhan dan, thé tran qudc
phong toan dan gin véi thé tran an ninh nhan dan.

- Thuc hién chinh sach hau phuong quan doi; cac tiéu chuan, ché do, chinh
sach cho dan quan, quan nhan du bi theo quy dinh.

- T chire thuc hién nghiém ché d6 quan 1y sir dung, bao quan vii khi trang
bi, sdn sang chién dau; quan 1y cong trinh qudc phong theo phan cép; thuc hién ché
d6 kiém tra, bao céo, so két, téng két cong tac quéc phong, quan su & thi tran.

- Lum tét c«ng t.c pheéi kOt hip gi+a hai luc I-ing Qu©n su - C«ng an trong
viOc ®fm bfo ANTT trin ®ba bpn thp trEn.

- Thuc hiOn c,c nhiOm v6 kh,c theo quy ®bnh ciia ph_p IuEt chuy?n ngunh
v do Chii tbch, PCT Ul ban nh©n d©n thp trEn giao.

3. C«ng chgc Tpi chYnh - KO to,n
- Truc tiOp thic hidn ¢_c nhiOm vo sau:

- Tham m-u, gi6p Ul ban nh©n d©n thb trEn te chac thic hiOn nhiOm vé,
quyOn htn cfia UG ban nh©n d©n thb trEn trong IUnh vic tui chYnh, kO to n tren
®ba bun theo quy ®pnh cfia ph,p IUEt.

- X©y dung du to,n thu, chi ng©n s,ch cEp x- trxnh cEp c& thEm quyOn ph?
duyOt; te chgc thuc hiOn du to,n thu, chi ng©n s,ch v ¢.c biOn ph, p khai th c
nguén thu trin ®pa bun thp tren.

- KiOm tra vy tae chgc thuc hiOn c ¢ ho't ®éng tui chYnh, ng©n s ch theo
h-ing dEn cfia c— quan tpi chYnh cEp trin, quyOt to.n ng©n s_ch cEp x- vy thic
hiOn b,o c,o0 tui chYnh, ng©n s_ch theo ®4ng quy ®Pnh cfia ph_p luEt.

- Theo dai du to,n c,c du ,n ®Cu t- x©y dung c- bfn, tui sn c«ng tli thp
trEn theo quy ®pPnh. Taeng hip c.c hd s= vO x©y dung ¢- bfn, di to,n mua s¥%m
tpi sfn, trang thiOt bb theo quy ®pnh cfia LUEt ng©n s ch.

- Theo dai c¢,c khofn thu vO quii, kiOm tra thii toc cheng t6 chi th-Eng xuy2n
ciac,cte chgc, ®-n vb ®dng LUEt ng©n s_ch, b.m st dui to,n thu - chi ng©n
s,ch ®Cu n"'m ®0 h-ing dEn ¢,c ®-n vb x©y diing kO hotch chi cho phi hip.

- B,o ¢,0 ng©n s,ch hung th .ng, hung quy, 6 th,ng, 1 n"m theo quy ®Pnh
v trxnh ¢, c ka hdp cfia HEND thb trEn.

- Quin ly s&@ BHXH, bz sung ®iOu ch@nh t'ng, gifm c,n bé theo quy
®bnh, ¢,c chO ®é kh.c.
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- Thuc hiOn ¢,c nhiOm vé kh,c theo quy ®bnh cfia ph,p IuEt chuy?n ngunh
v do Chii tbch, PCT UG ban nh©n d©n thp trEn giao.

4. C«ng chgc T- ph,p - Hé tbch
Truc tiOp thuc hidn ¢ ¢ nhiOm vo sau:

Tham m-u gi6p Ul ban nh©n d©n thb trEn te chgc thac hiGn nhiOm vo,
quyOn htn cfia UQ ban nh©n d©n thp trEn trong 1Unh vic t- ph_p vy hé tich tran
®ba bun theo quy ®pnh ciia ph,p IUEt.

- KiOm tra rp sot ¢.c v'n bfin quy ph'm ph,p luEt ciia HEND vu UG ban
nh©n d©n thp trEn b,o ¢ 0 c—~ quan c& thEm quyOn xem xBt, quyOt ®bnh; tham
gia c«ng t,c thi hpunh ,n d©n su tran ®Ppa bun thp trEn.

- Thuc hiOn c¢,c nhiOm vé c«ng t,c t- ph,p, hé thch (Khai sinh, khai t6, ®'ng
ky kOt h«n) v theo dai vO H9 tich trin ®ba bpn thp trEn theo quy ®Pnh cfia ph,p
luEt.

- M¢ S6 tiOp nhEn phan anh, ®-n th- khiOu nti, té c,0, cfia c«ng d©n, ph©n
loti ®-n th-, khiOu nti, t& ¢ o0, tham muu b0 c,0 vii Chfi tb)ch UBND ®0 gifi
quyOt kbp théi theo luEt ®Pnh.

- Pha biOn, gi,o déc ph_p IuEt; quin ly tfi s.ch ph,p IuEt, tee chec phoc vo
nh©n d©n nghin ceu ph,p IuEt vu te chec IEy y kiOn nh©n d©n trin ®pa bpun
thp trEn trong viOc tham gia x©y ding ph,p luEt.

- Thuc hiOn nhiOm v6 chgng thlc, cheng nhEn theo quy ®bnh ciia ph,p IuEt;
phéi hip vii c«ng chec v'n ho, h-ing dEn x©y diing h--ng -ic, quy -ic é th«n, khu
d©n c- v c«ng t,c gi, o doc tti ®Pa bun thp trEn.

- Chii trx, phéi hip vii can bd, c«ng chgc kh c thuc hiOn c«ng t.c hop gifi &
C— SE.

- TiOp nhEn hé s—, h-ing dEn c«ng d©n lum thii tdc ®O nghb cEp thi BHYT
cho trl duéi 6 tudi.

- Thuc hiOn ¢ ¢ nhiOm vo kh ¢ theo quy ®Pnh ciia ph,p IuEt chuy?n ngunh
v do Chfi tbch, PCT U ban nh©n d©n thb trEn giao.

5. Cong chirc Vin phong HPND — UBND thi trin

- Tham muu gitp Uy ban nhan dan xdy dung chuong trinh cong tac, lich lam
viéc dinh ky va dot xuét cua Hoi déng nhan dan, Thuong truc Hoi déng nhan dan,
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén, theo ddi thuc hién chuong trinh, lich
lam viéc; tong hop bao cdo tinh hinh kinh té - xa hoi, tham muu giap UBND trong
viéc chi dao thuc hién.
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- Giap Uy ban nhan dan du thao vin ban trinh cip c6 thim quyén; 1am bao
c4o guri 1én cap trén.

- Quan Iy cong vin, sb sach, gidy to, quan 1y viéc 1ap ho so luu trir; duy tri
str dung hé théng QLVBDH cua thi trdn; ding tai cac vian ban cia HDND, UBND
thi trin 1&n trang Théng tin dién tir ca thi tran.

- Gitip Uy ban nhén dan t6 chirc tiép dan, tiép khach; tong hop, theo ddi va
bao céo viéc thuc hién quy ché lam viéc caa Uy ban nhan dan theo quy dinh cua
phap luat.

- Pam bao diéu kién vat chat phuc vu cho céc ky hop cua Hoi déng nhan dan
cho cong vi¢c cia Uy ban nhan dan.

- Lam cong tac dau mdi kiém soat Thu tuc hanh chinh; tham muu duy tri st
dung hé thong QLCL ISO 9001:2015 theo quy dinh.

- Chu tri, phdi hop vé6i cOng chitc khac xay dung va theo ddi viéc thuc hién
ké hoach phat trién kinh té - xa hoi; tong hop, bdo céo tinh hinh phét trién kinh té -
xa hoi trén dia ban; du thdo ciac van ban theo yéu ciu cua Hoi d(‘A)ng nhan dan,
Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan.

- Quin Iy va st dung con dEu Héi ®ang nh©n d©n, Ul ban nh©n don,
DEu chgc danh ®O Ipm nhiOm vé theo quy ®Pnh cfia ph,p IuEt.

- §m bfo ®iOu kiOn vEt chEt phoc vo cho c.c phRng lum viOc cfa Chfi
tbch, Pha Chii tbch UBND thb trEn.

- Thiic hiOn c,c nhiOm vo kh,c theo quy ®Pnh ciia ph,p IuEt chuy?n ngunh
v do Chii tbch, PCT Ul ban nh©n d©n thp trEn giao.

6. Thit quy UBND thi trin

- Thoc hiOn nhiOm vé quin ly tiOn mAt cfia UBND, nhEp, xuEt khi ca
IOnh cfia Chii tui khofn, kh«ng ®O th©m hét quii, thuc hiOn nghiém theo chO ®¢
quy ®bnh.

7. C«ng chgc V'n phiing 8Ing uay - Néi v
Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:
- Thyc hién cac cong viéc do Pang uy thi tran giao.

- Quan Iy cong vin, s sach, gidy to, quan 1y viéc 1ap hd so luu trit; theo ddi,
théng ké sb luong, chat lugng can bg, cong chirc UBND thi trn va can bo khong
chuyén trach.

- Tham muu cong tac cai cach hanh chinh, chdm diém chi s6 CCHC va thi
dua, khen thuéng hang nam trén dia ban thp trEn.
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- Gitp UBND thj trdn vé cong tac ton gido, tin ngudng, thanh nién.
- Cung cong chuc Pia chinh - x4y xung quan 1y mbc dia gidi hanh chinh.

- Tham muu thuc hién viéc hudng dan cong tac bau cir Trudng khu dan cu,
bau cur Pai biéu Qudc hdi va bau ctr dai bieu HDND céc cap...

- Huéng dan, hoan thién hd so trinh cip trén ¢ thim quyén Xét nang luong
thudng xuyén, nang lwong trude thoi han cho CBCC; hoan thién hd so giai quyét
ché do cho can bd, cong chtrc theo quy dinh.

- Thuc hiOn c,c nhiOm vo kh,c theo quy ®Pnh ciia ph_p luEt chuyn ngunh
vu do Chfi tbch, PCT UG ban nh©n d©n thp trEn giao.

8. C«ng chgc §ba chYnh-Xay dung
8.1. C«ng chgc PPa chYnh 1 (Phd tr_ch 1Unh vuc §Et ®ai — Xay dung):
Truc tiép thuc hién cac nhiém vu:

- Lap s6 dia chinh ddi voi chi st dung dat hop phép, 1ap sé6 muc ké toan bo
dét cta thi tran.

- Gitip Uy ban nhan dan hudng dan thi tuc, tham tra dé x4c nhan viéc to
chtrc, ho gia dinh dang ky dat ban dau, thuc hién cac quyén cong dan lién quan t6i
dét trén dia ban thi trAn theo quy dinh ctua phap luat. Sau khi hoan tat cac thu tuc
thi ¢6 trach nhiém chinh 1y su bién dong dat dai trén s6 va ban dd dia chinh da
dugc phé duyét.

- Chu tri, phéi hop véi cong chirc khac thuc hién cac thii tuc hanh chinh
trong viéc tiép nhan ho so va tham tra dé xac nhan ngudn gbc, hién trang dang ky
va sir dung dat dai, tinh trang tranh chap dat dai va bién dong vé dat dai trén dia
ban; xdy dung cac hd so, vin ban vé dat dai va viéc cip phép cai tao, xdy dung céc
cong trinh va nha & trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhan dan quyét dinh hoac bao
c4o Uy ban nhan dan cip trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh cta phép luét.

- Tham tra, 13p vin ban dé Uy ban nhan dan thi tran trinh Uy ban nhan dan
cap trén quyét dinh vé giao dat, thu hoi dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung
dat, cap gidy chimg nhan quyén st dung dat doi véi ho gia dinh va ca nhan va t6
chtrc thyc hién quyét dinh do.

- Thu thap tai liéu, sb liéu vé sd luong dat dai; tham gia xay dung quy hoach,
ké hoach st dung dét dai; kiém tra viéc thuc hién quy hoach, ké hoach st dung dat
dai d3 duoc co quan nha nudc c6 tham quyén phé duyét.

- Thu thap théng tin, tong hop sb liéu, 1ap sb sach cac tai liéu va xdy dung
cac bao cdo vé dat dai, dia gidi hanh chinh, tai nguyén, cong tac quy hoach, xay
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dung, do thi, giao thong, nong nghi€p va xay dung nong thon trén dia ban theo
quy dinh cua phap luat;

- Thyc hién ché do bao céo, thong ké dat dai theo thoi gian va mau quy dinh.

- Bao quan ho so dia gidi hanh chinh, ban do dia gidi dia chinh, ban do
chuyén nganh, sb dia chinh, s6 muc ké, s6 cap gidy ching nhan quyén st dung dit,
s6 theo ddi bién dong dat dai, sd liéu théng ké, kiém ké, quy hoach - ké hoach sir
dung dét tai tru s& Uy ban nhan dan thi tran, cac moc dia gidi...

- Tham muu, dé xuat véi UBND thi tran cac du an, dé 4n xay dung cac cong
trinh trén dia ban; Tham muu véi UBND thi trin quan 1y cong tac xay dung, giam
sat vé k¥ thuat trong viéc xay dung cac cong trinh phic loi & dia phuong.

- Tuyén truyén, giai thich, hoa giai tranh chap vé dat dai, tiép nhan don thu
khiéu nai, t6 cdo ciia dan vé dat dai, dé gitp Uy ban nhan dan cap c6 thim quyén
giai quyét, thudng xuyén kiém tra nham phat hién cac trudng hop vi pham dat dai
dé kién nghi Uy ban nhan dan thj tran xu 1y.

- Phéi hop véi co quan chuyén mén cép trén trong viéc do dac, 1ap ban do6
dia chinh, ban dd dia gii hanh chinh, giai phong mit bang.

- Tham gia tuyén truyén, pho bién vé chinh sach phép luat dat dai, xay dung

- Quan ly mdc dia gi6i hanh chinh.

- Thiic hiOn c,c nhiOm vo kh,c theo quy ®Pnh ciia ph_p IuEt chuy?n ngunh
v do Chii tbch, PCT U( ban nh©n d©n thp trEn giao.

8.2. C«ng chgc Pba chYnh 2 (Phd tr.ch KO holch- Thong ké, Giao th«ng
thudi Ifi - M«i tr-éng - Tha y, N«ng nghiOp).

Truc ti€p thuc hién cac nhiém vu:

- Giap Uy ban nhan dan trong viéc 1ap quy trinh dé dam bao cong tac
VSMT, dam bdo giao thong, quy hoach d6 thi. Huéng dan cac khu dan cu thuc
hién VSMT trén dai ban theo dung quy dinh. Thu thap tai li¢u sb liéu, 1ap bao céo
vé tai nguyén, moi truong, da dang sinh hoc, giao thong, thuy loi, nong nghiép va
quy hoach do thi.

- Thuong xuyén td chirc van dong nhan dan ap dung céc tién bd KHKT vao
san xudt, dam bao VSMT trén dija ban.

- Tham muu cho UBND thi tran quan 1y cong tic quan 1y giao thong thuy
loi, giai quyét viéc cép thoat nudc tai cac khu dan cu va trén dai ban thi tran.

- Phéi hop vé6i co quan chuyén mén cap trén trong viéc xir 1y cac truong hop
vi pham dudng giao thong, VSMT ...

- Tham gia tuyén truyén, pho bién vé chinh sach phap luat méi truong-do thi
tai cong dong.
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- Gi,m st kii thuEt c,c c«ng trxnh x©y dung thuéc thEm quyOn qu{n ly cfia
UG ban nh©n d©n thp trEn.

- Thgc hién cac bao cao, sérliéu thé)ng ké phuc vu phat trién KT-XH dia
phuong; thong ké bao cdo gui cac cap theo quy dinh.

- Thuc hiOn ¢,c nhiOm vo kh,c theo quy ®bnh cfia ph,p IuEt chuy®n ngunh
vl do Chii tbch, PCT Ul ban nh©n d©n thp trEn giao.

9. NhiOm vé c«ng chgc V'n ho, - X- héi
9.1. C«ng chgc pho tr,ch V'n ho, - Th«ng tin - ThO déc - ThO thao

Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Tham muu v61 Uy ban nhan dan va t6 chtrc thyc hién nhiém vu trong vi¢c
thong tin tuyén truyén gido duc vé duong 16i, chinh sach cua Pang va phap luat
ciia Nha nudc, tinh hinh kinh té - chinh tri & dia phuong va dau tranh chéng am
muu tuyén truyén pha hoai cta dich; bao cdo thong tin vé du ludn quan ching vé
tinh hinh méi trudng vin hod ¢ dia phuong 1én Chu tich Uy ban nhan dan thj tran.
Thuong xuyén bién tip cac tin bai mang tinh thoi sy tuyén truyén trén hé thong
bai truyén thanh thi tran; Céng thong tin dién tr cua thi tran.

- Tham muu Uy ban nhan dan va td chire thue hién nhiém vu trong viéc t6
chtrc cac hoat dong thé duc, thé thao, van hoa vin ngh¢ quﬁn ching, cac cau lac bg,
1€ hoi truyén théng, bao vé cac di tich lich st van hoa, danh lam thang canh ¢ dia
phuong, diém vui choi gidi tri va xdy dung nép séng van minh, gia dinh vin hoa,
ngan chin viéc truyén ba tu tudng phan dong, van hoa doc hai dudi cac hinh thirc
va cac t€ nan xa hoi khac ¢ dia phuong.

- Chu tri, phdi hop v6i Truong thén, khu dan cu xdy dung huong uée, quy
udc ¢ thon, khu dan cu.

-Tham muu v61 Uy ban nhan dan va t6 chirc thuc hién nhiém vu trong viéc
t6 chirc van dong dé xa hoi hoa cac nguon lyc nham xay dung, phat trién su nghiép
van hoa, van nghé, thé duc thé thao, bao vé cac di tich lich st, danh lam théng
canh, cac diém vui choi gidi tri & dia phuong; tham muu thuc hién céc tiéu chi xay
dung Thi tran dat chuin do thi van minh.

- Huéng dan, kiém tra d6i véi t6 chirc va cong dan chip hanh phéap luat
trong hoat dong van hoa thong tin, thé duc thé thao.

- Giap Uy ban nhan dan thi tran thuc hién so két, téng két bao céo cong tac
van hod, van ngh¢, thong tin tuyén truyén, thé duc thé thao & thi tran.

- Phéi hop véi cac ban, nganh, doan thé t6 chuc thuc hién cic nhiém vu
chinh tri cia dia phuong.

- Thuyc hién cong tac xdy dung Chuyén doi s6, Chinh quyén dién tir, ap dung
CNTT trong hoat dong cta co quan, don vi.

- Thuc hiOn ¢,c nhiOm vo kh,c theo quy ®bnh cfia ph,p IuEt chuy®n ngunh
vl do Chii tbch, PCT Ul ban nh©n d©n thp trEn giao.

9.2. C«ng chgc pho tr ch Lao ®éng - Th--ng Binh & X- héi

Truc ti€p thuc hién cac nhi€ém vu sau:
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- Lap chuong trinh, ké hoach cong tac lao dong, thuong binh va xa hdi trinh
Uy ban nhéan dan thi trdn va t6 chtc thyc hién chuong trinh, ké hoach dugc phé
duyét.

- Théng ké déan sd, lao dong, tinh hinh viéc lam, nganh nghé trén dia ban;
nam sb lwong va tinh hinh cac d6i tugng chinh sach lao dong - thuong binh va xa
hoi.

- Hudng dan va nhan hd so ctia ngudi xin hoc nghé, tim viéc lam, ngudi
dugc huong chinh sach uvu dai, chinh sach xa hoi trinh Uy ban nhan dan thi tran
giai quyét theo tham quyén.

- Theo dbi va dén dbc viéc thue hién chi tra tro cép cho ngudi huong chinh
sach lao dong, thuong binh va xa hoi.

- Phéi hop véi cac doan thé trong viée chim séc, giup d& cac ddi tuong
chinh sach; quan ly nghia trang liét si, cong trinh ghi cong 1iét s va bao tro xa hoi,
viéc nuodi dudng, cham séc cac ddi tuong xa ho1 & cong déng.

- Theo doi thuc hién chuong trinh xoa doi1 gidm ngheo.

- Giap Uy ban nhan dan thi trin thue hién so két, téng két bao céo cong tac
lao dong - thuong binh va xa hoi & thi tran.

- Phéi hop v6i cac ban, nganh, doan thé to chuc thyc hién cic nhiém vu
chinh tri cua dia phuong.

- Thuc hiOn c,c nhiOm v6 kh,c theo quy ®bnh cfia ph,p luEt chuy?n ngunh
vl do Chii tbch, PCT Ul ban nh©n d©n thp trEn giao.

10. NhiOm vo c_c thunh vign kh,c thuéc UBND quin ly I ¢,n bé kh«ng
chuyn tr ch
“Phé Chi huy Qudn sw — Truéng ban Th( y — Truéng Pai Truyén thanh

»

- Thic hiOn theo nhiOm vo chuy2n m«n cfia mxnh ®-ic UBND ph©n c«ng
giao nhiOm vo.

- Chbu st ch@ ®'o ph©n c«ng nhiOm vé cfia cEp tr-éng giao cho, chbu
tr.ch nhiOm vO nhiOm v6 ®-ic giao.

- Thuc hiOn chO ®é b,o c.0 vO kOt quf c«ng t,c ®-ic giao, ®Jm bfo méi
quan hO gi+a ngunh vii IlUnh viic mxnh ®-ic giao.

Chuong II1
QUAN HE CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN THI TRAN

Picu 8. Quan hé véi Uy ban nhin din huyén va co quan chuyén mén
cap huyén

1. ij ban nhéan dan thi tran va Chu tich Uy ban nhan dan thi trin chiu sy chi
dao cua Uy ban nhan dan huyén, chiu trach nhiém va bdo céo cong tac trudc Uy
ban nhan dan huyén.

Trong chi dao diéu hanh, khi gip nhitng van dé vuot qua thim quyén hoic
chua duogc phap ludt quy dinh, Uy ban nhan dén thi trin phai bao céo kip thoi dé
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Xin y kién chi dao cua Uy ban nhan dan huyén; thuc hién nghi€ém tac ché dd bao
c4o tinh hinh v6i Uy ban nhan dan huyén va co quan chuyén mén cap huyén theo
quy dinh hién hanh vé ché d6 thong tin bao céo.

2. Uy ban nhan dn thi trin chiju sy chi dao, huéng dan, kiém tra, don dbc vé
chuyén mén, nghiép vu cia co quan chuyén mon cap huyén trong thuc hién nhiém
vu chuyén mén trén dia ban thi trdn; c6 trach nhiém phdi hop véi co quan chuyén
moén cip huyén trong dao tao, boi dudng nghiép vu cho can bd, cong chirc thi tran,
tirng budc nang cao chit luong d61 ngii can b, cong chire thi tran.

Uy ban nhan dén thi trdn bé tri can bo, cong chirc du nang luc dap ung yéu
cau theo ddi cac linh vuc cong tac theo hudng dan nghiép vu cua cip trén, gilt moi
lién hé chat ch€ véi co quan chuyén moén cap huyén, tuan thu su chi dao thong nhat
ctia co quan chuyén mén cp trén.

Picu 9. Quan hé véi Pang iy, Hoi dong nhan dan, Mit tran Té quoc va
cac doan thé nhin dan thi tran

1. Quan hé véi Pang ty thi tran:

a) ny ban nhan dan thi trin chiu sy lanh dao cua béng uy thi trin trong vi¢c
thuc hién nghi quyét cia Pang, phéap luat ciia Nha nudc va cac vin ban chi dao cia
co quan nha nudc cap trén;

b) Uy ban nhan dan thi trin chi dong dé xuat véi Pang iy phuong hudng,
nhiém vu cu thé vé phat trién kinh té - xa hoi, thu, chi ngan sach, gilr viing an ninh,
chinh trj trat ty an toan xa hoi cia thi trin, nang cao doi song nhan dan va nhimg
van dé quan trong khac & dia phuong; c6 ké hoach dao tao, boi dudng dé gidi thidu
v6i Pang uy nhiing can bo, dang vién co6 pham chat, nang luc dam nhiém cac chic
vu cong tac chinh quyén.

2. Quan hé véi1 Hot déng nhén dan thi tran:

a) Uy ban nhan dan thi tran chiu su giam sat ctia Hoi déng nhan dén thi trin;
chju trach nhiém t6 chuc thyc hién Nghi quyét cua Hoi dong nhan dan, bao céo
truéc Hoi dong nhan dan thi tran; phdi hop voi Thuong truc Hoi dong nhan dan
chuan bi ndi dung céc ky hop cua Ho1 dong nhan dan thi tran, xdy dung cac dé an
trinh HO1 dong nhan dan thi trdn xem xét, quyét dinh; cung cip thong tin vé hoat
dong cua Uy ban nhan dan thi tran tao diéu kién thuan loi cho hoat dong cua céc
dai biéu Hoi dong nhan dan thi tran;

b) Cac thanh vién Uy ban nhan dan thj tran c6 trach nhiém tra 101 cac chat
van cua dai biéu Hoi déng nhan dan; khi dugc yéu cau, phai bao cdo giai trinh vé
nhiing van dé ¢ lién quan dén cong viéc do minh phuy trach;

¢) Chu tich Uy ban nhan dan thi trdn thuong xuyén trao doi, lam viéc véi
Thuong tryc Hoi déng nhéan dan thi trin dé ndm tinh hinh, thu thap ¥ kién cua cir
tri; cing Thuong truc Hoi dong nhan dan thi tran gidi quyét nhimg kién nghi,
nguyén vong chinh dang cia nhan dan.

3. Quan h¢ vé1 Mat tran T quéc Viét Nam va cac doan thé nhan dan thi
tran:

Uy ban nhan dan thi trdn phdi hop chit ch& véi UB Mt tran T6 qudc va cac
nganh doan thé thj trin trong thyc hi¢n cac nhiém vu cong tac, cham lo do1 séng va
bao vé loi ich ctia nhan dan; tao diéu kién cho céc to chic nay hoat dong c6 hiéu
qua; dinh ky 6 thang mot 14n hodc khi thay can thiét thong bao vé tinh hinh phat
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trién kinh té - X3 hoi hoi, cong khai ngan sach dia phuong va cac hoat dong ctua
Uy ban nhan déan cho cac t6 chitrc nay biét dé phdi hop, van dong, t6 chirc cac ting
16p nhan dan chap hanh ding duong 16i chinh sach, phap luat va thuc hién tot
nghia vy cong dan dbi voi Nha nudc.

Pi¢u 10. Quan hé giira Uy ban nhan dén thi tran véi Trwéng thon, khu
dan cuw

1. Chu tich Uy ban nhan dén thi trdn phén cong cac thanh vién Uy ban nhén
dan phu trach, chi dao, ndm tinh hinh cac thén, khu dan cu. Hang thang, cac thanh
vién Uy ban nhan dan lam viéc vo1 Truong khu dan cu thudc dia ban duoc phan
cong phu trach hodc truc tiép lam viée véi thdn, khu dan cu dé nghe phan anh tinh
hinh, kién nghi va giai quyét cac khiéu nai ctua nhan dan theo quy dinh cua phap
luat.

2. Trudng thon, khu dan cu phai thuong xuyén lién h¢ véi Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan thj trdn dé t6 churc quan tri¢t cac chu truong, chinh sach cua
Pang va Nha nudc, cic vin ban chi dao diéu hanh cua co quan nha nudc cap trén
va cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan thi trin dé trién khai thuc hién; phat
huy quyén lam chu cua nhan dan, thuc hién tot Phép 1énh dan chu 6 co s6.

Trudng thdn, khu dan cu kip thoi bao cdo Uy ban nhan dan va Chu tich Uy
ban nhan dén thi trdn tinh hinh moi mat cua thén, khu dan cu, gop phan gitr gin an
ninh trat tu trén dia ban.

. Chuong IV |
CHUONG TRINH CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN THI
TRAN
Pi¢u 11. Cac loai chwong trinh cdng tac

1. Chuong trinh cong tac ndm cua Uy ban nhén dén thi tran gom: nhimng
nhiém vy, giai phap cua Uy ban nhén dan thi tran trén cac linh vuc cong tac trong
nam, CaC bo c4o, dé an vé co ché chinh sach, quy hoach, ké hoach... thudc pham
vi quyet dinh, phé duyét cua Uy ban nhén dan thi tran, Cha tich Uy ban nhan dan
thi tran hodc trinh Hoi dong nhan dan huyén, Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy
ban nhan dan huyén trong nam.

2. Chuong trinh cong tac quy 13 cu thé hoa chuong trinh cong tac nam duoc
quy dinh thuc hién trong ting quy va nhiing cong viéc bo sung, di€u chinh can giai
quyét trong quy.

3. Chuong trinh cong tac thang 1a cu thé hoa chuong trinh cong tac quy duoc

quy dinh thyc hién trong timg thang cta quy va nhiing coéng viéc can bo sung, diéu
chinh trong thang.

4. Chuong trinh cong tac tuan gom cac cong viéc ma Chu tich va cac Pho
Chu tich giai quyét hang ngay trong tuan.

Pi¢u 12. Trinh ty xdy dung Chwong trinh cong tic
1. Xay dung Chuong trinh c6ng tac nam
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a) Cham nhat vao ngay 31 thang 10 hang nim, cic can bo chuyén mon,
phong, ban thudc Uy ban nhan dan thi tran thon, khu dan cu gu:1 Van phong Hoéi
d6ng nhan dan va Uy ban nhan dén thi tran Danh myc cac ndi dung can trinh Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan déan thi trdn ban hanh hoic trinh Hoi dong
nhan dan thi trén ban hanh trong nam téi (sau day goi chung la van ban). Cac van
ban trong chuong trinh cong tac phai ghi rd sb thir tu, tén van ban, ndi dung chinh
ctia van ban, co quan chu tri, co quan phdi hop va thoi gian trinh;

b) Sau bay (07) ngay lam viéc, ké tir khi Chwong trinh c6ng tac nim dugc
Uy ban nhéan déan thi trdn thong qua, Van phong Hoi d6ng nhan dan va Uy ban
nhan dan trinh Chu tich UBND thi trin ky ban hanh va giri thanh vién Uy ban nhéan
dan, can bo chuyén mon, phong ban thude Uy ban nhan dén thi tran, thon, khu dan
cu biét, thuc hién.

2. Xay dung Chuong trinh cng tac quy

a) Cham nhat vao ngdy 15 thang cudi quy, can bo chuyén mon thudc Uy ban
nhan dan thi tran gai Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thi trin
bdo c4o danh gia két qua thyc hién chwong trinh cong tac quy do, ra soat cac van
dé can diéu chinh, bd sung vao Chuong trinh coéng tac quy sau cua Uy ban nhan
dan thi trén;

b) Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thi tlfén tong hop, xay
dung Chuong trinh cong tac quy sau cua Uy ban nhan dan thi tran, trinh Chu tich
Uy ban nhan dan quyét dinh;

¢) Cham nhat vao ngdy 20 cta thang cubi quy, Van phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhén dan thi trdn c6 trach nhiém trinh Cht tich Uy ban nhan dan thi
tran phé duyét Chuong trinh cong tic quy sau ciia Uy ban nhan dan thi trén, giri
cac can bd chuyén mon, don vi thuoc Uy ban nhan dan thi trdn va cac thon, khu
dan cu biét, thyc hién;

3. Xay dung Chuong trinh cong tac thang

a) Cham nhat vao ngdy 25 hang thang, can bd chuyén mon thudc Uy ban
nhan dan thi tran, can c vao ké hoach, nhiém vu trong Chuong trinh cong tac
thang, nhitng van dé con tdn dong hodc méi phat sinh, xay dung chuong trinh cong
tac thang sau, giri Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan thi tran.

b) Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan thi trn tong hop
Chuong trinh cong tac hang thang cua Uy ban nhan déan thi trdn. Chuong trinh
cong tac thang ctia Uy ban nhan dan thi trin can duoc chia theo timg linh vuc do
Chu tich, cdc Pho Chu tich phu trach giai quyét;

¢) Cham nhét vao ngay 30 hang thang, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan trinh Chu tich Uy ban nhén dén thi tran duyét Chuong trinh cong tac
thang sau ciia Uy ban nhan dén thi trdn, giri cac can bo chuyén mén, don vi thudc
Uy ban nhén dan thi trdn va thon, khu dan cu biét, thuc hién.

4. Xay dyng Chuong trinh cong tac tudn
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Can ctr vao chuong trinh cong tac thang va chi dao cua Chu tich, cac Pho
Chu tich Uy ban nhén dan, UBND thi tran hoi y cac thanh vién Uy ban nhén déan
dé thong nhat trién khai thuc hién cac nhiém vu trong tuan.

5. Trong qué trinh xay duyng Chuong trinh céng tac, Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan thi tran phdi hop chit ché véi Vian phong Pang uy
dé khong xay ra tinh trang chong chéo hoat dong giita Bi thu Pang uy, Chu tich
Hoi d6ng nhan dan, Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dén thj tran.

Piéu 13. Theo ddi, danh gia két qua thuc hién chwong trinh cong tic

1. Dinh ky thang, quy, 6 thang va nam, trén co sd cac chuong trinh cdng tac
cua Uy ban nhan dan thi tran dugc phé duyét, cong chirc chuyen mon, co quan
thudc Uy ban nhan dén thj trin co trach nhiém ra soat, kiém diém két qua thuc hién
phan cong viéc ciia don vi minh, théng bao véi Vian phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan thi tran két qua xur ly cac cong viéc do minh chu tri; cac cong
viéc con ton dong, hudng xir Iy tiép theo va nhing kién nghi diéu chinh, bd sung
vin ban vao chuong trinh cong tac ky t6i ctia Uy ban nhan dén thi tran.

2. Van phong UBND thj trin c6 trach nhiém téng hop, trinh Chu tich Uy ban
nhan dan thi trin quyét dinh diéu chinh, bd sung vao chuong trinh cong tac, phi
hop véi yéu cau chi dao diéu hanh ctia Uy ban nhan dén thi trdn; dinh ky 6 thang
va nam bao cdo Uy ban nhin dan thi tran két qua thyc hién chuong trinh cong tac
chung ciia Uy ban nhéan dén thi tran.

3. Két qua thuc hién chuong trinh cong tac 1a mot tiéu chi danh gia mirc do
hoan thanh nhiém vu cua cac Uy vién UBND thi trén, cong churc chuyén mon; cac
thon, khu dan cu c6 1ién quan.

o o ChuongV - -

QUAN LY VA BAN HANH VAN BAN CUA UY BAN NHAN DAN THI TRAN

Piéu 14. Quan 1y vin bén

1. Tat ca cac loai van ban dén, vin ban di déu phai qua Van phong Uy ban
nhan dan thij tran. Vian phong Uy ban nhan dan thi tran chiu trach nhiém ding ky
cac van ban dén vao sb cong van va chuyen dén cac dia chi, nguoi c6 trach nhiém
giai quyét. Cac van ban dong dau hoa tdc, khan, phai chuyén ngay khi nhan duoc.

2. Bdi v6i nhitng van ban phat hanh cia Uy ban nhan dan va Chu tich Uy
ban nhan dan thi tran, Van phong Uy ban nhan dan thi trdn phai ghi déy da ky
hiéu, s6 van ban, ngay, thang, nam, dong dau va giii theo dung dia chi; dong thoi
Iwu gitt ho so va ban goc.

3. Céc van dé vé chu truong, chinh sach di dugce quyét dinh trong phién hop
cua ﬁy ban nhan dan thi trin déu phai duogc cu thé hoa béng cac quyét dinh, chi thi
ctia Uy ban nhan dan. Vin phong Uy ban nhan dén thi trdn hodc can bd, cong chic
theo ddi linh vuc c6 trach nhiém duy thao, trinh Cha tich, Pho Chu tich Uy ban nhan
dan ky ban hanh cham nhét 12 05 ngay, ké tir ngay phién hop két thuc.

Piéu 15. Soan thao va thong qua van ban cia Uy ban nhan dan thi tran

Trinh tu, thu tuc soan thao, ban hanh quyet dinh, chi thi cua Uy ban nhan
dan thi trin thuc hién theo quy dinh tai Diéu 144, 145 Luat Ban hanh van ban quy
pham phép luat nam 2015.
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1. Chu tich ny ban nhan dén thi trin phan cong va chi dao viéc soan thao
van ban. Can bd, cong chuc theo doi linh vuc nao thi chu tri soan thdo van ban
thudc linh vuc do, chiu trach nhiém vé ndi dung va thé thic van ban theo quy dinh;
phéi hop véi to chire, ¢ nhan c6 lién quan dén ndi dung du thao dé hoan chinh vin
ban trinh Chu tich Uy ban nhan dan hodac Ph6 Chu tich phu trach xem xét, quyét
dinh.

2. Bbi véi cac quyét dinh, chi thi cia Uy ban nhan dan, cdn ¢t vao tinh cht
va ndi dung cua du thao, Chu tich Uy ban nhén dan thi tran t6 chirc viée 1§y v kién
clia cac co quan chuc ning, cac to chirc, doan thé c6 lién quan va cua nhan dan tai
cac khu dan cu dé chinh 1y du thao.

T chirc, ca nhan dugc phin cong soan thao phai gui to trinh, du thao quyét
dinh, chi thi, ban tong hop ¥ kién gbép ¥ va cac tai liéu c6 lién quan dén cac thanh
vién Uy ban nhan dan cham nhat 1a 3 ngay trudc ngay hop Uy ban nhan dén.

3. Chu tich Uy ban nhan déan thay mit Uy ban nhan dan ky ban hanh quyét
dinh, chi thi sau khi duoc Uy ban nhan dan quyét dinh thong qua.

4. Trong truong hop dot xuét, khan cép, Chu tich Uy ban nhan dan chi dao
viéc soan thao, ky ban hanh quyét dinh, chi thi theo quy dinh tai Diéu 48 Luat Ban
hanh van ban quy pham phap luat ctia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén.

Piéu 16. Tham quyén Ky vin ban

1. Chu tich Uy ban nhéan dan thij trin ky cac van ban trinh Uy ban nhan dan
huyén va Hoi déng nhan dan thi trin; cac quyét dinh, chi thi cua ij ban nhan dan
thi tran, cac vin ban thudc tham quyén c nhan quy dinh tai Piéu 71 Luat To chic
chinh quyén dia phuong nim 2015. Ky ban hanh cac vin ban thudc tham quyén Uy
ban nhan dén thi tran va tham quyén Chu tich Uy ban nhan dan theo quy dinh cia
phap luat, cac van ban, ho so lién quan dén dat dai, xay dung.

Khi Chu tich vang mat, Chu tich @iy quyén cho Phé Chu tich ky thay. Pho
Chu tich c6 trach nhiém bao cao Chu tich biét vé van ban d3 ky thay.

2. Pho Chu tich ky thay Chu tich cac van ban xir Iy nhitng van dé cu thé, chi
dao chuyén moén nghiép vu thudc linh vuc duge Chu tich phan cong.

Ky ching thyc, xac nhan cac ho s0, van ban thugc tham quyén va céc vin
ban, hd so duoc Chu tich UBND uy quyén theo quy dinh (khong dugce ky cac van
ban, hd so lién quan dén dat dai, xay dung khi chua dugc su nhét tri hay uy quyén
cua Chu tich);

Pi¢u 17. Ho so trinh Uy ban nhin dan, Chi tich Uy ban nhan dan thi
tran gidi quyét cong viéc bao gom:

1. Trén co so chuong trinh, ké hoach cong tac ciia Uy ban nhan dan, can bo
cong chuc chuyén mon 1ap ké hoach trién khai thyc hién nhiém vu cu thé theo linh
vuc phu trach.

No6i dung Vian ban thudc linh vuc ndo, can by chuyén moén phu trach linh
vuc phai ky nhay vao dudi van ban do.

Céan bd cong chuc phu trach linh vuc dugc phan cong soan thao van ban
chiu trach nhiém vé nd1 dung van ban.
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2. Dbi v6i van ban quy pham phap luat phai c6 thim dinh cua cong chic Tu
phap-Ho tich thi tran.

Piéu 18. Tham tra hd so dé an, viin ban trinh

1. Pbi voi van ban quy pham phép luat phai tuan thu thé thic, trinh ty va thi
tuc quy dinh tai Luat Ban hanh van ban quy pham phép ludt ndm 2015.

2. Béi voi van ban hanh chinh phai tuan thu thé thuc, trinh ti va tha tuc quy
dinh tai Nghi dinh s 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 caa Chinh phi quy dinh vé
Cong tac van thu;

3. Tét ¢4 ho so vé dé 4n, van ban do can bd chuyén moén, don vi thudc Uy
ban nhan dan thj trin, thon, khu dan cu soan thao, trude khi trinh Chu tich, Pho
Chu tich Uy ban nhan dén thi tran phai qua Van phong UBND thi tran, cong chuc
Tu phap-Ho tich thi tran dé 1am thu tuc vao SO cong van di. Vin phong UBND thi
tran thuc hién viéc kiém tra thé thirc vin ban.

4. Khi nhan duoc hd so vin ban trinh, Van phong UBND thj trn kiém tra hd
so vé thé thirc van ban:

a) Néu hd so do co quan chu tri soan thao giri trinh khong dung quy dinh, t01
da trong mot (01) ngay lam viéc, ké tr ngdy nhan, Vian phong tra lai va yéu cau
cong chirc bo sung hd so theo quy dinh;

~ b) Néu ho so trinh khdng phu hop veé thé thire, hinh thire thi Van phong trao
do1 voi cong chure chu tri soan thao dé chinh stra cho phu hop;

~ Truong hop gitra cong chirc chu tri soan thao va Van phong khong théng
nhat thi Van phong bao cdo Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhén déan thi tran quyét
dinh.

5. Van phong UBND thi tran c¢6 trach nhiém giup Chu tich, Phé Chi tich Uy
ban nhan dan thi tran theo doi, don doc viéc chuan bi dé an, ké hoach va cac van
ban trinh Uy ban nhéan dan thi tran.

Piéu 19. Xir Iy ho so trinh giai quyét cong viéc

1. Chu tich, Phé Chi tich Uy ban nhan dan thi tran xem xét, giai quyét cong
viéc chu yéu dua trén hd so vé dé 4n, vin ban cia can bod chuyén mon trinh va y
kién tham tra ctia Van phong UBND thi tran va y kién tham tra ctia Cong chtic Tu
phap-Ho tich thi tran.

2. Déi v6i cong viée co ndi dung khong phire tap thi chdm nhét hai (02)
ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc ho so trinh, Chu tich, Pho Chu tich Uy ban
nhan dan thi tran cho v kién giai quyét hodc ky ban hanh. Dbi véi van dé c6 noi
dung phtc tap, can thiét phai dua ra hop thao luan, hodc phai trinh Uy ban nhéan
dan thi trin xem xét, quyét dinh thi Chu tich, Pho Chu tich giao Van phong
UBND, Céng chitc TP-HT thi trdn phéi hop véi can bo chuyén mén chi tri dé an,
van ban dé b tri thoi gian va chuan bi noi dung lam viéc.

3. Khi dé é}n, van ban ’trinh da duoc Chu tich, Pl}(’) Chu tich Uy ban nhan dan
thi tran cho y kién giai quyét, Van phong UBND phoi hop vdi chuyén mon trinh
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hoan chinh dé an, van ban, trinh Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan thj trin
ky, ban hanh

Piéu 20. Phat hanh, cong bd viin ban

1. Van phong UBND thi trdn chiu trach nhiém phat hanh vin ban cta Hoi
d6ng nhan dan thi trdn, Uy ban nhan dan thi trin, Chu tich Uy ban nhan dan thi
tran ban hanh trong thoi gian khong qua hai (02) ngay, ké tir ngay vin ban dugc
ky; bdo dam dung thu tuc, dung dia chi.

2. Van ban quy pham phap luat do Hoi dong nhan dan thi tran, Uy ban nhan
dan thi trdn ban hanh phai dugc guri dén cac co quan cp trén, cac co quan co thAm
quyén giam sat, cac td chic, ca nhan lién quan tai dia phuong va cong bd dé nhan
dan biét theo quy dinh.

3. Van ban do Hoi déng nhan dan thi tran, Uy ban nhan dan thj trn ban
hanh phai dugc phan loai, Iuu trit mot cach khoa hoc va cap nhat kip tho.

4. C«ng chgc Van phong UBND thi trin c6 trach nhiém to chirc viéc quan
1y, cap nhat, luu trit, khai thac van ban phat hanh, van ban dén cua Uy ban nhan
dan thi tran theo quy dinh cua phap ludt vé van thu, luu trit va Quy ché lam viéc
ctia Uy ban nhan dan thi tran.

Piéu 21. Kiém tra viéc thi hanh vin ban

1. Chu tich Uy ban nhan dan thi trAn c6 trach nhiém t6 chire, chi dao thuong
xuyén tu kiém tra hodc t6 chirc doan kiém tra chuyén dé viéc thi hanh van ban tai
dia phuong khi can thiét; quyét dinh xtr 1y vian ban trai phap luat, sira doi, bo sung
nhiing quy dinh khong con phu hop theo quy dinh tai Nghi dinh s6 40/2010/ND-
CP ngay 12/4/2010 ctia Chinh phu vé kiém tra va xir 1y vin ban quy pham phép
luat.

2. Phé Chu tich Uy ban nhan dén thi trdn kiém tra viéc thi hanh van ban
thudc linh vuc duoc phan cong phu trach nham chan chinh kip thoi nhiing vi pham
thudc linh vuc phu trach khi duge Cha tich Uy ban nhan dan thi trin Gy quyén.

3. Can bo, chuyén moén thudc Uy ban nhan dan thi trin thuong xuyén tu
kiém tra viéc thi hanh vin ban, kip thot bao céo va kién nghi Chu tich, Phé Chu
tich Uy ban nhan dan thi tran phu trach xir Iy theo thim quyén vin ban ban hanh
trai phap luat, cCn stra d6i, bd sung nhitng quy dinh khong con phi hop thudc linh
vuc quan ly cua co quan, don vi minh.

4. Cong chtrc Tu phap thi tran c6 trach nhiém giup Uy ban nhan dén thi trdn
thyc hién nhiém vy quéan ly nha nudc vé cong tac kiém tra van ban tai dia phuong
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP ngay 12/4/2010 cta Chinh phu vé
kiém tra va xir 1y vin ban quy pham phap luat.

_ CHUONG VI ,
CHE PO HQI HQP, TIEP KHACH,
PI CONG TAC VA THONG TIN BAO CAO
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Diéu 22. Phién hop UBND thi trin
1. Chuan bj va triéu tap phién hop

a) Uy ban nhan dan thi trdn, mdi thang hop it nhat mot 1an. Thoi gian triéu
tap phién hop do Chu tich Uy ban nhan dan thi tran quyét dinh. Cha tich Uy ban
nhan dan thi trin chi toa phién hop Uy ban nhan dén thi tran, khi Chu tich ving
mat, Pho Chu tich thay Chu tich chu toa phién hop. Chu tich, cac Phéo Chu tich ij
ban nhén dan thij trdn chu tri viée thao luan tung dé an trinh ﬁy ban nhan dan thi
tran theo linh vuc duoc phan cong;

b) Co quan, can bd cong chirc chuyén mon chu tri soan thao dé an, vin ban
phai gii trude ho so, v'n bfn @& Chu tich hodac Pho Chu tich Uy ban nhan dan thi
tran phu trach linh vuc xem xét, quyét dinh viéc trinh ra phién hop;

¢) Vin phong UBND c6 nhiém vu du kién thanh phan moi hop, trinh Chi
tich Uy ban nhan dan thi tran quyét dinh; giri gidy moi, tai liéu ky hop dén céc
thanh vién Uy ban nhan dan thi tran va dai biéu; chuan bi cac diéu kién phuc vu
phién hop.

2. Thanh phan du phién hop

a) Thanh vién Uy ban nhan dan thi tran phai tham du day du cac phién hop
Uy ban nhan dan thi tran, néu vang mat phai duoc Chu tich Uy ban nhan dan dong
y. Tr-éng c«ng an, ch@ huy tr-éng qu©n su thi tran co thé iy nhiém cho cap pho
ciia minh du hop thay néu ving mat va chiu trach nhiém vé y kién phat bleu tai
phién hop ctia ngudi do minh ty nhiém. Phién hop Uy ban nhan dan thi trdn chi
duogc tién hanh khi ¢ it nhat hai phan ba (2/3) tong s6 thanh vién Uy ban nhan dan
thi tran tham du;

b) Chu tich Uy ban nhén dan thi tran moi Pai dién _Thuong tryc Dang uy,
Hoi dong nhan dan thi tran, Thuong truc UB MTTQ thi trin du cac phién hop Uy
ban nhan dan thi trin. Tuy theo tinh chat, ndi dung phién hop, Chu tich Uy ban
nhan dan thi trin c6 thé moi Truéng cac Ban cua Ho1 déng nhan dan thi tran,
trudng Ban thanh tra nhan dan, Chu tich Ho1 déng quan tri HTX dich vy nong
nghi¢p, Chu tich ny ban Mt tran T quéc Viét Nam, nguodi dung dau cac nganh
doan thé thi trn, céc trudng, pho thon, khu dan cu du hop, khi ban vé van dé c¢6
lién quan.

3. Dai bicu dy hop khong phai 1a thanh vién Uy ban nhan dén thj tran duoc
moi phat bi€u y kién, nhung khong c6 quyén bi€u quyét.

4. Trinh ty phién hop

a) C«ng chgc Van phong bao céo sd thanh vién Uy ban nhan dan c6 mit,
vang mat, nhitng ngudi du hop thay, dai biéu moi va chuong trinh phién hop;

b) Chu toa chu tri phién hop;
¢) Uy ban nhéan dén thao luan timg dé an theo trinh ty:

- Can bo, cong chirc chuyén mon bao cdo tom tat két qua thuc hién nhiém
vu, phuong hudéng nhiém vu trong thoi gian téi (khGng doc toan van), néu rd
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nhirng van dé con c6 y kién khac nhau, nhiing van dé€ can thao luan va xin y kién
tai phién hop v€ nhitng van dé lién quan;

- Cac dai biéu du hop phat biéu y kién noi ro nhimg ndi dung dong vy, khong
dong y, nhiing ndi dung can lam rd hoac kién nghi di€u chinh, bo sung;

- Chu tich hodc Pho Chu tich chi tri thao ludn dé an két luan va ldy biéu
quyét. Néu duoc qua nira sb thanh vién Uy ban nhan dan tan thanh thi dé an duoc
thdng qua; truong hop con Van dé thao luan chua rd, chu toa dé nghi Uy ban nhan
dan chua thong qua va yéu cu co quan chu tri soan thao dé an chuan bi thém;

- Chi1 toa phat biéu két thuc phién hop Uy ban nhan dan thi tran.
5. Bién ban va thong bao két qua phién hop

- Bién ban phién hop Uy ban nhan dan thi tran phai duoc ghi day du, chinh
xéac cac ¥ kién phat biéu, dién bién cua phién hop, két qua biéu quyét (néu co), y
kién két luan ctia chu toa. Bién ban phai c6 chir ky xac nhan cua Van phong (Thu
ky) va Chi toa phién hop va luu hd so ctiia Uy ban nhan dan thi trén.

Pic¢u 23. Hop xir ly cong viéc thuwong xuyén cia Chi tich, Phé Chi tich
Uy ban nhén dan thi tran

1. Hop giao ban hang tudn: Can clr vao Chuong trinh cong tac tuan, Chu
tich, cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan thi tran tién hanh hop giao ban dinh ky
hang tuan.

a) Chu tich Uy ban nhan dén thi trin quyét dinh viéc triéu tip, thanh phan,
ndi dung, thoi gian va chu tri hop giao ban. Truong hop Chu tich vang mat, uy
quyén cho Pho Chu tich chu tri thay;

b) Thanh phan hop giao ban ’g(k)rr}: Chu tich; cac Pho Chu tich; Van phong;
can bo chuyén mon dé ban nhitng van dé co lién quan.

c¢) Trinh ty va ndi dung hop giao ban:

~ C«ng chgc chuyén mon dugc yéu cﬁuq bao cao co trach nhiém bao cao, dé
xudt bién phap xu ly nhimg van dé thudc tham quyén tai cudc hop giao ban. Cac
dai bi€u tham dy cudc hop phat biu y kién tham gia. Chu tich hoac Pho Chu tich
Uy ban nhan dan thi tran chu tri phat biéu két luan hop giao ban.

2. Hop x1r 1y cac cong viéc phuc tap, dot XUAt, cép bach:

a) Theo y kién chi dao ctua Chu tich, PI}() Chu tich Uy ban nhéan dén thj tran,
C«ng Chqc Vin phong c6 trach nhiém gui gidy moi, tai licu lién quan dén cac dai
biéu, chuan bi cac diéu kién phuc vu cudc hop;

b) Pai biéu duge moi du hop c6 trach nhiém tham gia dung thanh phan,
dang thoi gian va chuan bi y kién vé cong viéc duoc dua ra thao luan tai cudc hop;

¢) C«ng chgc chuyén moén chu tri cong viéc dugc dua ra thao luén tai cuge
hop c6 trach nhiém chuan b1 day du tai liéu, y kién gidi trinh.

- Khi ca c«ng viC')q_ ®et xuEt cfia ®pba ph--ng ®-ic Chfi tbch ho&c Pha Chii
tbch UBND thb trkn triOu tEp, ¢,n bé, c«ng chac phfi cd mZt kbp théi ®O0 gifi
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quyOt c«ng viOc kO cf ngopi gié lum viOc ho/c nguy nghd the bEy, chfi nhEt
hay 10, tOt.

Piéu 24. T6 chirc hop, hdi nghi ciia co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan thi tran, thon, khu dan cw

1. Truong Cong an, Chi huy truong Ban quén sy thi trin, Truéng thon,
truong khu dan cu co quyén quyét dinh va chiu trach nhiém vé viéc to chirc hop,
hoi nghi dé trién khai hoic tong két cong tac, thao luén chuyén mon, tap huén
nghiép vu trong linh vuc quan ly cua cap minh. Tat ca cac cudce hop, hoi nghi phai
dugc t6 chirc ngan gon, dung thanh phan; bao dam thiét thuc, tiét kiém va hiéu
qua; c6 bién ban ghi chép dién bién cudc hop, hoi nghi.

2. Cudc hop, hoi nghi do cac ban, nganh thudc Uy ban nhan dan thi tran t6
chtic ¢6 moi thanh phan ciia nhiéu ban, nganh, can bo chuyén mon thudc Uy ban
nhan dan thi tran, Truéng thon, truéng khu dan cu du, phai bao cao xin y kién va
dugc su dong ¥ cua Chu tich Uy ban nhan dén thi trAn vé ndi dung, thanh phan,
thoi gian va dia diém to chirc cudc hop.

Piéu 25. Tiép khach ciia Uy ban nhéan dan thi tran

Vin phong trinh Chi tich hofic Pho Chi tich Uy ban nhén dan thi trdn vé
thot gian va noi dung tiép khach theo dé nghi cua can bg, cong chirc chuyén moén
thudoc Uy ban 7nhén dan thi tran hodc cua khéchw; phoi hop vai can bd ghuyén mon
lién quan chuan bi chuong ‘Erinh, nodi dung va to qhﬁ:c phuc vu cudc ti€p, lam viéc
cua Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan thi tran.

Picu 26. Pi cong tac

1. Cén b9, cong chirc thude Uy ban nhan dan thi tran di cong tac ngoai pham
vi thi tran hodc vang mat trén hai (02) ngdy phai bao cao va duoc sy dong y cua
Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan thi tran phu trach; dong thoi, trong

thoi gian di vang phai Gy quyén cho cp phé ctia minh giai quyet cong viéc thay
(d6i voi Lanh dao co quan, don vi) hodc ban giao céng viée can thiét (néu co).

2. Chu tich, Pho Chu tich va Uy vién Uy ban nhan dan thi trdn, can bo
chuyén mon thudc Uy ban nhan dan thi tran phai danh thoi gian thich hop d¢ di co
0, ti€p xic v&i nhan dan, kiém tra, nam tinh hinh thyc t€; kip thoi giap co so giai
quyét khé khan, vudng mac maéi phat sinh va chan chinh kip thoi nhiing sai pham.

Piéu 27. Ché d¢ thong tin, bio cao

1. Can bd chuyén mén, co quan thudc Uy ban nhan dan thi trin phai thuc
hién day du ché do bao cao dinh ky, bao cao dot xuat ctia Uy ban nhan dan thi tran,
co quan chuyén moén cap huyén;

2. Can bo chuyén mon, co quan thudc Uy ban nhén dan thi tran co trach

nhi¢m tong hop bao cdo vé nganh, linh vuc theo yéu cau ctia Uy ban nhan dan thi
tran, Pang tiy, Hoi dong nhan dan thi tran.

3. C«ng chgc Van phong UBND thi tran ¢ trach nhiém tong hop bao céo
kiém diém chi dao, di€u hanh ctia Uy ban nhan dan thi tran dinh ky (thang, quy, 6
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thang va nam), bao cdo tong két nhiém ky va cac bao cao dot xuat giri Uy ban nhan
dan huyén, Thuong vu Pang uy, Thuong truc Hoi dong nhan dan thi tran; dong
thoi giri cac thanh vién Uy ban nhan dan thi tran va Trudng thon, trudng khu dan
cu.

~_ CHUONGVI -
TIEP CONG DAN, GIAI QUYET KHIEU NAIL TO CAO

Piéu 28. Trach nhiém ciia Chi tich UBND thi tran

1. Chi dao t6 chirc tiép cong déan tai Phong tiép cong dan ciia UBND thi tréan;
chi dao bo tri can bd, cong chirc c6 du trinh dd, nang luc va su hi€u biét vé phap
luat dé 1am nhiém vu ti€p dan.

2. Chi dao c«ng chgc Tu phéap - Ho tich, Bo phan Tiép cong dan cila thi tran
phdi hop xay dung Quy ché phoi hop tiép cong dan va xtr 1y don thu khiéu nai, t6
cao tai Tru s& tlep cong dan bao dam dung phap luat va phu hop voi tinh hinh cua
dia phuong; t6 chtc thuc hién tt viéc tiép cong dan va giai quyét khiéu nai, t6 c4o
cua cong dan theo dung quy dinh cua phép luat.

3. Chu tich Uy ban nhan dan thi tran truc tiép tlep cong dan tai Phong tiép
cong dan cua thi tran 01 ngay/ tun va thuc hién viéc tlep cong dan dot xuat theo
quy dinh cua Luat Tlep cong dan; ban hanh Noi quy tiép cong dan tai Tru so tiép
cong dan cua thi tran; ph01 hop chat ch€ voi Thuong tryc Dang uy, Thuong truc
Hoi dong nhan dan thi trén to churc tlep cong dan. Tuy theo yéu cau cua cong viéc,
Chu tich Uy ban nhan dan thi tran bd tri s6 1an tiép dan trong thang. Chu tich Uy
ban nhan dan c6 thé uy quyén cho Phé Chu tich Uy ban nhan dan thi tran tiép cong
dan.

4. Giai quyet khiéu nai, t6 cdo thudc tham quyén theo quy dinh ctia Luat
Khiéu nai, Luat T4 cao.

5. Chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan
dan huyén néu dé xay ra tinh trang khi€u nai, t6 cado ton dong, kéo dai, vuot cap tai
dia phuong.

Pic¢u 29. Trach nhiém cia Uy vién UBND thi tran

1. Trong pham vi chirc nang, quyén han ctia minh, Pho Chu tich, Uy vién Uy
ban nhan dén thi tran c6 trach nhi¢ém t6 chirc thuc hién cac quy dinh cua phap luét
vé cong tac tiép cong dan, giai quyet khleu nai, to cao; thuc hién cac két luan va
quyet dinh cta co quan c6 tham quyen vé giai quyet khiéu nai, t6 céo tai cac co
quan, don vi, linh vuc dugc phan cong phu trach.

2. Th;lm gia vo1 Chu tich Uy ban nhg?m dan thi tran ,Vé‘l can l?(f) chuyén mon
lién quan de xuat giai phap xu ly, giai quyéet don thu, khiéu nai, to cdo ton dong,
kéo dai, phtrc tap tai dia phuong.

3. T6 churc tiép cong dan theo dung quy dinh tai Luat Tiép cong dan va cac
quy dinh cua phép luat hién hanh.
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Piéu 30. Trach nhiém ciia Céng chirc Tw phap - Hj tich

1. Gitip Chu tich UBND thi trdn mé so tiép cong dan; phan loai don thu;
tham muu cho UBND thi tran/Chu tich UBND thj trn giai quyét khleu nai, t6 c4o
trong pham vi tham quyén ctia UBND thj tran/Cha tich UBND thj tran kip thoi,
dang phap luat.

2. Phéi hop véi can bo chuyén mén giup Chu tich UBND thi tran vé cong
tac tiép cong dan, xir Iy don thu dé nghi, khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh cta phap
luat.

3. Hudng dén, kiém tra, don ddc can bo chuyén moén thugc UBND thi tran,
Truéng thoén, khu dan cu trong viée thuc hién quyét dinh, chi thi, y kién chi dao
cua Chu tich UBND thi tran trong linh vuc thanh tra, tiép cong dan va giai quyét
khiéu nai, t6 céo.

4, T()ng 'hop bao cao dinh ky, dot xuat vé két qua hoat _dong tiép cong dan,
giai quyét khiéu nai, td cdo theo ché do quy dinh hodc yéu cau cua Bang uy, Ho1
d6ng nhan dan, Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy ban nhan dan thi trin va Thanh tra
nha nudc cap huyén.

Pi¢u 31. Trach nhiém ciia Vin phong HPND - UBND thi tran

1. Sap xép, b tri lich tiép dan dinh ky hing thang ciia Chu tich, Pho Chu
tich HDND thi tran; dai bicu HDND thi tran va dua vao chuong trinh cong tac cua
HDND thi tran.

2. Tiép nhan don thu kién nghi, phan 4nh, khiéu nai, t6 cdo ctia cong dan gt
Chu tich HDND thi tran.

Pi¢u 32. Trach nhiém ciia chuyén mon thudc Uy ban nhan dén thi tran

1. Thu’ong xuyén tu kiém tra viéc thue hién cac quyét dinh vé giai quyét
khiéu nai, t6 cdo ctia Uy ban nhan dan thi tran, cdc co quan nha nudc cap trén lién
quan dén linh vuc phu trach.

2. Phéi hop giai quyét khiéu nai, t6 cao theo tham quyén quy dinh cua Luat
Khiéu nai, Luat to cao; bao cao Chu tich Uy ban nhén dén thi tran, co quan nha
nude c6 thim quyén giai quyét nhitng kién nghi, khiéu nai ctia cong dan lién quan
dén linh vuc quan 1y ctia minh.

3. Thuc hién ddy du, nghiém tuc cac két luan, quyét dinh ciia Chu tich, Pho
Chu tich Uy ban nhan dan thi trin, co quan nha nudc c6 thim quyén vé giai quyét
kién nghi, khiéu nai, t cdo caa cong dan lién quan dén linh vuc quan Iy cia minh.

4. Phéi hop véi cac co quan c6 tham quyén giai quyét khiéu nai, t6 cdo co
lién quan dén ca nhén, t6 chic thudc quyén quan 1y ctia minh.

Chuwong VIII
CONG TAC THONG TIN, BAO CAO

Piéu 33. Trach nhiém thong tin, b4o cao
1. Trach nhiém cua Chu tich UBND thi tran:
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Dinh ky ¢6 bao cao vé tinh hinh kinh té - x3 héi, an ninh, quéc phong cua thi
trdn va cic bao céo chuyén dé, dot xuét theo quy dinh cia UBND huyén va
Thuong truc Dang Uy, Thuong tryc HDND thi tran, UB MTTQ thi trin; dong thoi
gui cac Uy vién UBND thj tran.

2. Trach nhiém ctia Vin phong HDND va UBND thj tran:

a) T6 chirc viée cung cap thong tin hang ngay va hang tuan phuc vu cho
cong tac chi dao, diéu hanh va giai quyét cong viéc thuong xuyén cua Chu tich,
Ph6 Chu tich UBND thj tran.

b) Phéi hop trao d6i thong tin voi Van phong Pang uy; tham du cac cude
hop giao ban hang tuan gitta Chu tich va cac Pho chu tich UBND thi trin véi cac
co quan, don vi theo chuong trinh cong tac da duoc phé duyét.

¢) Hudng dan, theo ddi, d6n ddc can bd chuyén moén thudéc UBND thi tréan,
thon, khu dan cu thuc hién ché do thong tin, bdo céo va to6 chirc khai thac thong tin
khac phuc vu su chi dao, dicéu hanh ctuia Chu tich, cac Phé Chu tich UBND thi tran.

d) Phéi hop céc co quan, don vi, c&n bd chuyén mon lién quan tong hop bao
c4o dinh ky vé tinh hinh kinh té-xa hoi, an ninh, quc phong cua dia phuong
(thang, quy, 6 thang, 9 thang, ca nam, tong két nhiém ky) va trinh tai phién hop
thuong ky ctia UBND thi trin va cac ky hop trong nim cia HDND thj tran.

d) Thong bao ¥ kién chi dao cua Chu tich, Pho Chi tich UBND thi tran xt 1y
cac van de bao chi néu dé cac co quan, dia phuong lién quan, theo doi, ki€m tra va
td churc thuce hién.

3. Trach nhiém cua can bd, cong chirc chuyén mon thuéc UBND thi trin va
Trudng thon, khu dan cu:

a) Cing cd, ting cudng hé thong thong tin ndi bg, giup lanh dao co quan
nam dugc tinh hinh, cong viéc chu yéu dién ra hang ngay trong toan nganh, linh
vuc, dia ban minh phu trach.

b) B4o c4o Chu tich UBND thj trin (qua Van phong HDND va UBND thi
trdn hodc co quan chuyén moén duoc giao tong hop chung) cac bao cao dinh ky
(thang, quy, 6 thang, 9 thang, ndm), bao cao chuyén dé, bao cao dot xuat va bao
c4o0 hang tuan theo yéu cau nhiém vu.

¢) Thuong xuyén trao doi thong tin véi cac can bd chuyén méon khac va
thon, khu dan cu vé cac thong tin c6 lién quan. Thuc hién viéc cung cap thong tin
theo ché dg va khi c6 yéu cau phdi hgp ctia co quan khéc.

Pi¢u 34. Thong tin vé hoat ddng ciia co’ quan hanh chinh nha nuwéc ¢ dia
phuong cho nhan dan

1. Trach nhiém ciia Chu tich, Phé Chu tich UBND thi tran:

a) Thuc hién ché o thong tin cho nhan dan thong qua cac bao cdo cua
UBND truoc HDND thi tran; tra 161 cac chat van, kién nghi cta cu tri, cua dai biéu
Quodc hoi, dai biecu HDND tinh; dai bieu HDND huyén; dai biéu HDND thi tran, tra
161 phdng van cua co quan thong tin dai ching.
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_b) Céc Ph6 Chi tich UBND thj tran thyc hién ché do thong tin theo sur ty
quyén cua Chu tich UBND thi tran.

2. Trach nhiém ctia Vin phong HDND va UBND thj tran:

a) Phoi hop v6i can bd chuyén mon dé chuan bi ndi dung va tai liéu can thiét
cho cac cudc hop bao cia UBND thi tran, Chu tich UBND thi tran.

b) Cung cip thong tin cho cac co quan thong tin dai chiung vé hoat dong ctia
UBND, Chu tich, Phé Chu tich UBND thi trin, vé tinh hinh kinh té-xa hoi, an
ninh, quéc phong, quan su dia phuong theo Chi dao ctia Chu tich, cac Pho chu tich
UBND thi tran.

) Phat hanh rdng réi cac van ban, cac quy dinh, chinh sach do UBND, Chu
tich UBND thi tran ban hanh lién quan dén quyén loi va nghia vy cua cong dan
trén dja ban thi tran.

Picu 35. Truyén thong tin trén Cong thong tin dién tir thi tran
1. Cac vin ban sau day phai dugc ding trén Cong thong tin dién tir thi tran.

a) Van ban quy pham phap luat caa UBND thi tran va mot s6 van ban Chu
tich UBND thi tran ban hanh.

b) Cac van ban cua nha nudc vé chinh sach, phap luat moi, cac du thao van
ban do UBND thi tran soan thao gui dé lay ¥ kién, gop y hoan chinh noi dung van
ban.

c) Cac van ban hanh chinh, cac bao cao, biéu mau va van ban khac duoc
UBND thi tran quy dinh.

2. Vian phong HDND va UBND thj tran theo tham quyén duoc quy dinh, co
trach nhiém khai thac va pho bién thong tin dé phuc vu ¢ hiéu qua cong tac diéu
hanh cia lanh dao UBND thi tran; phdi hop véi cac nganh, co quan, don vi lién
quan trong viéc tham muu, dé xuat trién khai cic giai phap ky thuat, thiét bi,
phuong tién nham dam bao an toan thong tin s6, an ninh mang trén hé thong Cong
thong tin dién tur.

Chuong IX
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 36. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngdy 12 thang 8 nam 2021, moi quy
dinh trai voi Quy ché nay déu bi bai bo.

Chu tich UBND thj trin; cac Phé Chu tich UBND thi tran, cac Uy vién
UBND thi tran; can bo chuyén mon thuoc UBND thi tran; trudng thon, khu dan cu
va cac to chure, ca nhan lién quan chiu trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

- Van phong UBND chiu trach nhi¢m hudng dan, theo d&i viéc thuc hién
Quy ché nay. Pinh ky bao cédo vé1i UBND va Chu tich UBND vé viéc thuc hién
Quy ché.

- Chu tich UBND hang nim tong hop danh gia viéc thuc hién Quy ché, dé
xuat b sung sira d6i d&& UBND thao luan quyét dinh.
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Piéu 37. Viéc thyuc hién dung cic quy dinh tai quy ché nay 1a mot trong céac
tiéu chi dé danh gia muc do hoan thanh nhi€ém vu cta can bg, cong churc trong thuc
thi cong vu.

Piéu 38. Cac thanh vién UBND, cong chtc, can bo khong chuyén trach thi
tran, Tru’éng cac ban, nganh va truéng thon, khu, cac t6 chirc va ca nhan co “quan
hé 1am viéc véi Uy ban nhan dan thi tran chiu trach nhi¢ém thuc hién quy ché nay

Trong qua trinh thyc hién c6 gi vuong mic, bao cdo UBND thj tran dé xem xét giai
quyét./.



